 ПРАВИЛА КОРИСТУВАННЯ БІБЛІОТЕКОЮ 
Харківського ліцею  № 141

Правила користування бібліотекою розроблені відповідно до Закону України "Про бібліотеки і бібліотечну справу" зі змінами і доповненнями, затвердженими Верховною Радою України 16.03.2000р.
1.
Учні записуються до бібліотеки в груповому (класи) або в індивідуальному порядку за списками, співробітники та викладачі - за паспортами.
2. На кожного користувача заповнюється читацький формуляр як документ, що підтверджує факт і дачу видачі користувачеві документів з фонду бібліотеки та їх повернення.

3. Термін користування документами, які видаються на абонемент, не більше 15 днів. Кількість примірників, які видаються на абонемент, не більше 5.

4. Навчальна, методична література видається користувачам на час навчання відповідно до програм з обов'язковою перереєстрацією наприкінці року.

5. У разі необхідності термін використання документів може бути продовжений, якщо на видання немає попиту з боку інших користувачів, або скорочений, якщо видання користується попитом.

6. Періодичні видання видаються вчителям-предметникам терміном на 15 днів. За кожний примірник користувач розписується в читацькому формулярі (крім учнів 1-4 класів).

7. Періодичні видання видаються учням лише в читальному залі.

8. Рідкісні, цінні, довідково-енциклопедичні видання, альтернативні підручники, хрестоматії видаються лише в читальному залі.

ПРАВА, ОБОВ'ЯЗКИ ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ КОРИСТУВАЧА
Користувач має право:
1. Безкоштовно користуватися бібліотечно-інформаційними послугами.
2. Одержувати повну інформацію про склад фонду бібліотеки та порядок доступу до нього.

3. Отримувати у тимчасове користування необхідні документи з фонду бібліотеки.
4. Отримувати бібліотечно-бібліографічні знання, навички та уміння самостійного користування інформацією.

5. Брати участь у заходах, що їх проводить бібліотека.

6. Обиратися до бібліотечної ради, надавати практичну допомогу бібліотеці.

7. Вимагати дотримання конфіденційності щодо даних про нього та переліку документів, якими він користується.

8. Подавати адміністрації ЗНЗ зауваження, пропозиції щодо роботи бібліотеки.

Користувач зобов'язаний:
1. Дотримуватися Правил користування бібліотекою. За порушення правил користування бібліотекою користувач може бути позбавлений права користуватись всіма пунктами видачі документів на термін, що визначається адміністрацією бібліотеки.

2. Під час запису до бібліотеки надати необхідні відомості про себе для заповнення читацького формуляру.

3. Дбайливо ставитись до документів, отриманих з фондів бібліотеки: не псувати, не робити позначок, підкреслювань, не виривати й загинати сторінки.

4. При одержанні документів перевірити їхню кількість та наявність пошкоджень, і в разі виявлення дефектів попередити про це бібліотекаря, який зобов'язаний зробити на документах відповідні позначки. В іншому разі відповідальність за виявлені в книгах дефекти несе користувач.

5. Повертати документи не пізніше встановленого терміну.

6. Не виносити з приміщення бібліотеки документи, які не зафіксовані в читацькому формулярі.

7. На час літніх канікул повернути до бібліотеки усі зафіксовані за ним у читацькому формулярі документи.

8. У разі вибуття з ЗНЗ повністю розрахуватися з бібліотекою і підписати в бібліотеці обхідний лист, де зроблена помітка про відсутність заборгованості.

Відповідальність користувача:
1. У разі втрати або пошкодження документів з фонду бібліотеки користувач повинен замінити їх аналогічними або рівноцінними (за визначенням бібліотекаря) документами, або відшкодувати їх ринкову вартість.

2. За втрату або пошкодження документів з бібліотечного фонду користувачі несуть адміністративну або матеріальну відповідальність.

                       Доповнення до “Правил користування бібліотекою ліцею”
1. До роботи з комп’ютерною технікою допускаються користувачі бібліотеки, які можуть самостійно працювати в операційній системі та мережі Інтернет. Доступ користувачів до мережі Інтернет безкоштовний.

2. Використовувати Інтернет - місце дозволяється тільки для навчальних потреб.

3. Користувач має право:

4. - одержувати консультацію у бібліотекаря з питань пошуку інформації;

5. – копіювати інформацію з Інтернету на власні диски та флеш – носій.

6. Користувач зобов’язаний :

7. – дбайливо відноситись до комп’ютерного обладнання і програмного забезпечення;

8. – повідомляти бібліотекаря про неполадки і порушення, що виникли.

         Забороняється:

9. – перебувати на робочому місці більше, ніж 2 учні;

10. - виключати або перезавантажувати комп’ютер;

11. – підключатись до мережевих комп’ютерних ігор;

12.   – заважати іншим користувачам, створювати конфліктні ситуації.

13. У разі порушення правил користування комп’ютерною технікою та Інтернетом бібліотекар має право припинити надання послуг 

